Lukning af møder
_____________________________________________

 www.bniconnect.com
Inden dette step, bør du have lukket alle gæster. 
Se dokumentet ”Lukning af gæster i besøgsregistreringsportalen”, for guiden dertil.
1. Gå til Drift  BNI-Team
2. Derunder Mødehåndtering  Statistikker
3. Hvis der har været kandidater (kun førstegangsbesøgende) vil der dukke en boks op, der viser kandidaterne. Her skal man vælge om de skal tilføjes til statistikkerne.
Er kandidaterne rigtige, skal du trykke Ja under Tilføj til statistikker.
Har der ingen førstegangsbesøgende været, vil dette step blive sprunget over automatisk i Connect. 
4. Vælg mødedato = dato for det møde du skal lukke. 
5. Marker fravær for hver partner
P = Present (Deltager)
A = Absent (Fraværende)
L = Late (For sent)
M = Medical (Bruges kun efter aftale med teamkomité og BN Konsulent)
S = Substitute (Stedfortræder)
6. Tryk Tilføj statistikker
Mødet er nu lukket. 

Skulle i have lavet en fejl eller har brug for at komme ind og ændre noget, kan i kontakte jeres BNI Konsulent eller skrive til support@bni.as – så kan vi genåbne statistikken. 
