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For at få lod i posen (sit navn på lykkehjulet), skal man have givet referencer eller medbragt kandidater til ugens møde. Det er derfor også bedst hvis dette først bliver gjort dagen før mødet – så sent så muligt – fot at sikre at alle er med. 
For at finde alle der har givet referencer:
1. Gå til Drift  BNI-Team
2. Derunder Mødehåndtering  Statistikker
3. Vælg mødedato = dato for mødet denne uge og tryk Vælg statistikker
4. Tryk Rapport over sedler
5. Tryk på Seddeltype i toppen af tabellen, for at sortere efter seddeltype
6. Skriv navnene på alle dem i teamet der har givet en reference. Har en partner givet mere end én, skrives de på lykkehjulet flere gange – én gang pr. reference og/eller kandidat. 
For at finde alle der har kandidater med:
1. Gå til Drift  BNI-Team
2. Derunder Håndter kandidater  Besøgsregistreringsportal
3. Åben hver gæst ved at trykke rediger ude til højre (en lille figur af et papir og blyant)
a. Tjek om de er kandidater (gæster og partnere i andre teams, tæller ikke med)
b. Tjek hvem der har inviteret kandidaten og skriv vedkommende på lykkehjulet
For at skrive i selve lykkehjulet:
1. Højreklik på billedet af lykkehjulet i PowerPointen, og klik Åbn Link 
2. Skriv navnene ind i feltet til højre
Dette skal gøres på den computer der bruges til præsentationen på mødet, da hjemmesiden husker det skrevne ”lokalt” på computeren, og ikke via linket. 
